
แนวปฏิบัติเจาหนาที่
การขอรับใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางาน

ทํางานในประเทศ

ของภาคเอกชน

สําหรบัสวนภูมิภาค
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นิยามคําศัพท

 นายทะเบียนแหงทองที่           หมายถึง   นายทะเบียนจัดหางานกลาง (กรณีสํานักงานจัดหางาน

                                                                   ต้ังอยูในกรุงเทพฯ) นายทะเบียนจัดหางานจังหวัด

                                                                 (กรณีสํานักงานจัดหางานตั้งอยูในสวนภูมิภาค)

 นายทะเบียนจัดหางานกลาง หมายถึง   อธิบดีกรมการจัดหางาน

 นายทะเบียนจัดหางานจังหวัด หมายถึง   ผูวาราชการจังหวัดนั้น ๆ

 สํานักงานจัดหางาน หมายถึง   บริษัทจัดหางาน, หางหุนสวนจํากัดจัดหางาน,

    สํานักงานจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ

 ใบอนุญาต                             หมายถึง    ใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ

 ผูรับอนุญาต          หมายถึง     ผูรับอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ

 พนักงานเจาหนาที่                   หมายถึง     ผูซึ่งรัฐมนตรีแตงตั้งใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้
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คาธรรมเนียมเกี่ยวกับใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ

   ตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๙ (พ.ศ. ๒๕๓๘) ออกความตามในพระราชบัญญัติจัดหางาน    

และคุมครองคนหางาน พ.ศ. ๒๕๒๘

-------------------------------------------------

๑.  คําขอตาง ๆ ฉบับละ      ๑๐.-  บาท

๒.  ใบอนุญาตจัดหางานฯ ฉบับละ ๕,๐๐๐.-  บาท

๓.  การยายสํานักงานจัดหางาน ครั้งละ     ๔๐๐.-  บาท

๔.  การเปลี่ยนผูจัดการ ครั้งละ     ๔๐๐.-  บาท

๕. การขอจัดหาคนหางานจากจังหวัดอื่น ครั้งละ     ๔๐๐.-  บาท

๖.  การจดทะเบียนลูกจาง                       คนละ      ๕๐๐.-  บาท

๗.  การทําบัตรประจําตัวผูรับอนุญาต  ผูจัดการ  ลูกจาง

     หรือตัวแทนจัดหางาน ฉบับละ    ๑๐๐.-  บาท

๘.  ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๒,๕๐๐.-  บาท

๙.  การตออายุใบอนุญาตฯ ครั้งละ ๕,๐๐๐.-  บาท

๑๐. การเปลี่ยนชื่อสํานักงานจัดหางาน ครั้งละ    ๑๐๐.-   บาท

๑๑. การเปลี่ยนชื่อนิติบุคคลผูรับอนุญาตจัดหางาน  ครั้งละ    ๑๐๐.-  บาท

๑๒. การเปลี่ยนชื่อตัวและหรือชื่อสกุลผูจัดการ ครั้งละ    ๑๐๐.-  บาท

๑๓. คาธรรมเนียมอื่น ๆ ครั้งละ    ๔๐๐.-   บาท
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การขอรับใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ

๑.   กฎหมายที่เกี่ยวของ

พระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางาน พ.ศ. ๒๕๒๘ มาตรา ๔ มาตรา ๘ มาตรา ๙ 

มาตรา ๑๐ มาตรา ๑๑  มาตรา ๑๔ กฎกระทรวง ฉบับที่ ๒ (พ.ศ. ๒๕๒๙) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๘ (พ.ศ. ๒๕๓๖)          

กฎกระทรวง ฉบับที่ ๙ (พ.ศ. ๒๕๓๘)  และประกาศกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคม พ.ศ. ๒๕๓๘

เรื่อง การกําหนดสถานที่ซึ่งหามจัดตั้งสํานักงานจัดหางาน

๒.  การยื่นคําขอ

ผูประสงคจะขอรับใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ ใหยื่นคําขอตามแบบ  จง. ๑

สํานักงานจัดตั้งอยูในกรุงเทพฯ ใหยื่นคําขอ ณ  ฝายทะเบียนสํานักงานจัดหางาน  กองตรวจและ

คุมครองคนหางาน กรมการจัดหางาน สํานักงานตั้งอยูในจังหวัดอื่นใหยื่นคําขอ ณ สํานักงานจัดหางาน

จังหวัดนั้น ๆ ที่นิติบุคลหรือบุคคลธรรมดาตั้งอยู

๓.  นายทะเบียนผูมีอํานาจพิจารณา  และระยะเวลาการอนุญาต

สํานักงานตั้งอยูในกรุงเทพฯ  นายทะเบียนจัดหางานกลาง (อธิบดี) เปนผูพิจารณา  สํานักงานตั้งอยูใน

สวนภูมิภาค นายทะเบียนจัดหางานจังหวัด (ผูวาราชการจังหวัด) เปนผูพิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาตภายใน

หกสบิวันนับแตวันที่ไดรับคําขอซึ่งมีรายละเอียดครบถวนและถูกตอง ใบอนุญาตใหใชไดภายในเขตจังหวัดที่

นายทะเบียนระบุไวในใบอนุญาต  มีกําหนดสองปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต (ตามประกาศกรมการจัดหางาน 

เรื่องกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน เมื่อวันที่ ๒๘ กันยายน พ.ศ.๒๕๕๐ กําหนดใหการขอรับใบอนุญาต

จัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ มีระยะเวลาดําเนินการแลวเสร็จภายใน ๑๕ วัน  นับแตวันที่ไดรับ  

คําขอซึ่งมีรายละเอียดครบถวนและถูกตอง)

๔.  ประเภทของผูยื่นคําขอ

มี ๒ ประเภท คือ

๑.  เปนนิติบุคคล (บริษัท….จํากัด, หางหุนสวนจํากัด) เมื่อไดรับการอนุญาตตองใชชื่อในทาง

ธุรกิจ คือ บริษัทจัดหางาน…จํากัด หรือ หางหุนสวนจํากัดจัดหางาน………..

๒.  เปนบุคคลธรรมดา เมื่อไดรับการอนุญาตตองใชชื่อในทางธุรกิจคือ สํานักงานจัดหางาน………..

๕.  คุณสมบัติของผูยื่นคําขอ

     (๑)  มีสัญชาติไทย

     (๒)  มีอายุไมต่ํากวายี่สิบปบริบูรณ

     (๓)  ไมเปนผูรับอนุญาตจัดหางาน

     (๔)   ไมเปนผูอยูในระหวางถูกสั่งพักใชใบอนุญาตจัดหางาน
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      (๕)   ไมเคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตจัดหางาน

(๖)   ไมเปนคนไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ

(๗)  ไมเปนผูมีหรือเคยมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดี

(๘)  ไมเปนกรรมการ หุนสวน หรือผูจัดการของนิติบุคคลซึ่งเปนผูรับอนุญาตจัดหางาน

(๙)  ไมเปนกรรมการ หุนสวน หรือผูจัดการของนิติบุคคลซึ่งถูกเพิกถอนใบอนุญาตจัดหางานหรือ

อยูระหวางใชสิทธิอุทธรณคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจัดหางาน

  (๑๐) ไมเคยไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดหรือคําสั่งที่ชอบดวยกฎหมายใหจําคุกในความผิด

ที่กฎหมายบัญญัติใหถือเอาการกระทําโดยทุจริตเปนองคประกอบหรือในความผิดตามพระราชบัญญัตินี้

(๑๑) มีหลักประกันเปนจํานวนเงินตามที่กําหนดในกฎกระทรวง แตตองไมนอยกวาหนึ่งแสนบาทวาง

ไวกับนายทะเบียน เพื่อเปนหลักประกันการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้

   ในกรณีที่ผูขออนุญาตจัดหางานดังกลาวเปนนิติบุคคล นิติบุคคลนั้นตองมีสัญชาติไทยและมี

ผูจัดการซึ่งเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามวรรคหนึ่งดวย

๖.  แบบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ

    (๑)  แบบ จง. ๑  คําขอรับใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ (ดาวนโหลดไดใน

เว็บไซตกองตรวจและคุมครองคนหางาน www.ipd-doe.com  เรียงลําดับเลขที่คําขอและประทับตรา

จังหวัดมุมบนขวาเลขที่รับคําขอ จําหนายในราคาชุดละ ๑๐ บาท)

   (๒)  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท ซึ่งรับรองไว

ไมเกิน ๖ เดือน

(๓) สําเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน (บอจ. ๕)  ซึ่งรับรองไวไมเกิน  ๖  เดือน

(๔)  หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ หรอืสิทธิครอบครองสถานที่ตั้งสํานักงาน  เชน  หนังสือสัญญาซื้อขาย

อาคาร  หรือโฉนดที่ดิน หรือหนังสืออนุญาตใหกอสรางอาคาร  หนังสือรับรองนิติบุคคลประกอบสัญญาเชา 

หรือหนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานประกอบเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์อื่น (รวมทั้งกรณี

ใหใชสถานที่โดยไมมีการเชา)

 ๔.๑  หนังสือยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานจัดหางาน

 ๔.๒  สัญญาเชา (ถามี)

(๕)  แผนที่สถานที่ตั้งสํานักงานจัดหางานพอสังเขป

(๖)  รูปถายอาคารที่ตั้งสํานักงานทั้งภายในและภายนอก (ใหเห็นเลขที่ที่ตั้งสํานักงาน) (ตัวอาคาร

ภายนอก  ดานหนาสํานักงาน  เลขที่ตั้งหนาอาคาร/สํานักงาน และภายในสํานักงาน)

(๗) สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูยื่นคําขอ

(๘)  รูปถายหนาตรง ไมสวมหมวกของผูยื่นคําขอสําหรับติดใบอนุญาตขนาด ๔ x ๖ เซนติเมตร  (๒ นิ้ว)

ซึ่งถายไวไมเกิน ๖ เดือน  จํานวน ๓ ใบ
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(๙)  หลักประกันการจัดหางานจํานวนหนึ่งแสนบาท  เปนเงินสดหรือแคชเชียรเช็ค  หรือพันธบัตร

รัฐบาล  หรือสัญญาค้ําประกันธนาคาร อยางใดอยางหนึ่ง

      (๑๐)  หนังสือรับรองวาไมเปนกรรมการ  หุนสวน  หรือผูจัดการของผูรับอนุญาตจัดหางานอื่น 

(ตัวอยางเอกสารแนบ ๑)

                        กรณีกรรมการผูมีสิทธิลงชื่อผูกพันบริษัทเกินกวาหนึ่งคน (ตามเอกสารขอ ๖ (๒) ใหมีเอกสาร

บันทึกรายงานการประชุมแตงตั้งใหกรรมการผูหนึ่งเปนผูจัดการ (ผูรับอนุญาต) และมีหนังสือมอบอํานาจปด

อากรแสตมป จํานวน  ๓๐ บาท (ตัวอยางเอกสารแนบ ๒)  

                   กรณีผูยื่นคําขอเปนบุคคลธรรมดาใหยกเวนเอกสารในขอ ๖ (๒) และ ๖ (๓)

๗.  การตรวจคําขอรับใบอนุญาตจัดหางานฯ (จง.๑) และหลักฐาน

          (๑)  ตรวจชื่อบริษัท / สํานักงานและสถานที่ตั้งสํานักงานในแบบ จง.๑ ใหตรงกับหนังสือรับรอง

ของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท (กรณีนิติบุคคล)

          (๒)  การตรวจสอบหลักประกัน

                ๒.๑. กรณีหลักประกันเปน เงินสดหรือแคชเชียรเช็ค

                    - หลักประกันเปนเงินสด ใหตรวจนับจํานวนเงินใหครบถวน ถูกตอง  และออกใบเสร็จรับเงิน

ใหกับผูยื่นคําขอ

                      - หลักประกันที่เปนแคชเชียรเช็ค ใหตรวจสอบขอความการสั่งจายเช็คตองตรงกับชื่อ

บัญชีเงินฝาก และออกใบเสร็จรับเงินใหกับผูยื่นคําขอ

     โดยหลักประกันเปนเงินสดหรือแคชเชียรเช็ค ใหนําฝากกับธนาคารของรัฐและใหเปดบัญชี

เงินฝากประเภทออมทรัพย (เผื่อเรียก)  จึงจําเปนตองเบิกจายดวยความรวดเร็วและเปนการเก็บรักษา

เงินหลักประกัน สําหรับดอกผลที่ไดจากเงินหลักประกันใหนําสงเปนรายไดแผนดินทันที ตามหนังสือ

กระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๕๒๖.๙/๓๙๙๒๔  ลงวันที่  ๑๙  พฤศจิกายน  ๒๕๔๐  

         สวนกลาง  สั่งจายในนาม  “เงินหลักประกันเพื่อจายคืนคนหางานในประเทศ”

         สวนภูมิภาค  สั่งจายในนาม  “เงินหลักประกันเพื่อจายคืนคนหางานในประเทศจังหวัด....”

กรณีสํานักงานจัดหางานจังหวัดผูรับคําขอ..มีการเปดบัญชีเงินฝากหลักประกันไวแลว  สามารถที่จะใช

บัญชีเงินฝากนั้นไดเลย

               ๒.๒.  กรณีหลักประกันเปนสัญญาค้ําประกันของธนาคาร  

              - ตรวจหนังสือสัญญาค้ําประกันใหตรงตามแบบ (แบบ จง.๒) หากเปนนิติบุคคลให

ระบุเปนชื่อนิติบุคคลผูขออนุญาตเทานั้น ไมระบุชื่อผูขอรับใบอนุญาตฯ เชน บริษัท......จํากัด หรือหาง

หุนสวนจํากัด............  หากเปนบุคคลธรรมดาใหระบุชื่อบุคคลผูยื่นคําขอ ไมระบุชื่อสํานักงาน เมื่อ

ตรวจสอบสัญญาค้ําประกันถูกตองตามแบบที่กําหนดแลว  ใหออกใบรับหลักประกันใหผูยื่นคําขอเพื่อ

เปนหลักฐานการรับหลักประกัน
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               ๒.๓.  หลักประกันเปนพันธบัตรรัฐบาลไทย   ใหตรวจสอบความถูกตองสมบูรณของ

ตัวเลขและขอความดานหลังพันธบัตร  สวนกลางหรือกรุงเทพมหานคร ตองมีขอความวา  “โอน

กรรมสิทธิ์ใหอธิบดีกรมการจัดหางานในฐานะนายทะเบียนจัดหางานกลาง”   สวนภูมิภาค  ตองมีขอความวา  

“โอนกรรมสิทธิ์ใหผูวาราชการจังหวัดในฐานะนายทะเบียนจัดหางานจังหวัด”       

          (๓)  ตรวจหลักฐานตามขอ ๖ ใหถูกตองครบถวน

๘.  การดําเนินการของพนักงานเจาหนาที่

      (๑)   เมื่อไดรับคําขอ (แบบจง.๑)  พรอมหลักฐานแลวใหทําหนังสือตรวจสอบประวัติผูรับอนุญาต 

ตามมาตรา ๙ (๑๐) ไปยังสถานีตํารวจทองที่ตามสําเนาทะเบียนบาน (ตัวอยางเอกสารแนบ ๓)  และใหผูยื่นคําขอ

สามารถรอรับหนังสือดังกลาวโดยใชเวลาประมาณ ๑๕ นาที หัวหนาสวนราชการเปนผูลงนาม

           (๒)  ลงรับคําขอดานบนขวา และบันทึกในสมุดทะเบียนคุม

               (๓)   บันทึกขอตรวจสอบคุณสมบัติและพฤติการณจากฝายที่เกี่ยวของวา  มีหรือเคยมีขอรอง

ทุกขของคนหางานหรือเคยมีความประพฤติเสื่อมเสียในศีลธรรมอันดีหรือไม  

                      - สวนภูมิภาค ตรวจสอบจากเจาหนาที่รับเรื่องรองทุกขของหนวยงาน กองตรวจและคุมครอง

คนหางาน และสํานักงานบริหารแรงงานไทยไปตางประเทศ  วาเปนกรรมการ  หุนสวน  หรือผูจัดการของนิติบุคคล  

ซึ่งเปนผูรับอนุญาตจัดหางานอื่น หรือนิติบุคคลซึ่งถูกเพิกถอนใบอนุญาตจัดหางานหรืออยูระหวางใชสิทธิ

อุทธรณคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจัดหางานมาตรา ๙ (๓) (๔) (๕) (๘) (๙) หรือไม  โดยสํานักงานจัดหางาน

ทําหนังสือขอตรวจสอบไดจากกองตรวจและคุมครองคนหางาน  

      - ตรวจสถานที่ตั้งสํานักงานวาขัดกับมาตรา ๑๑ แหงพระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครอง

คนหางาน พ.ศ. ๒๕๒๘ และประกาศกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคม  พ.ศ. ๒๕๓๘ เรื่องการกําหนด

สถานที่ซึ่งหามจัดตั้งสํานักงานจัดหางานหรือไมแลวบันทกึผลการตรวจสอบไวเปนหลักฐาน เชน ลักษณะของ

สถานที่ตั้ง  จํานวนชั้นของสถานที่ตั้ง มีพื้นที่ในการจัดหางานประมาณเทาไหร (ตองไมต่ํากวา ๑๖ ตารางเมตร) 

พรอมดวยความเห็นของพนักงานเจาหนาที่ (ตัวอยางเอกสารแนบ ๔)

๙.  สรุปความเห็นเสนอนายทะเบียน

         ๙.๑  กรณีอนุญาต

                สวนภูมิภาค

                (๑)  หลักฐานตาม  ๖ ครบถวนและถูกตอง

                (๒)  ผูขออนุญาตมีคุณสมบัติตามความในมาตรา ๙

                     กรณีผลการตรวจสอบพฤติการณและประวัติผูจัดการมีคุณสมบัติตามความในมาตรา 

๙ (๑) - (๑๐) กรณีผลการตรวจสอบพบประวัติการกระทําผิดคดีอาญา แตไมไดแจงผลการสิ้นสุดของคดี 

ใหทําหนังสือขอทราบผลคดีไปยังสถานีตํารวจตามทองที่ที่เกิดเหตุ และรอผลคดวีาเปนไปตามกฎหมาย

หรือไม
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                 (๓)  สถานที่ตั้งสํานักงานไมขัดตอความในมาตรา ๑๑  และประกาศกระทรวงแรงงานและ

สวัสดิการสังคม เรื่อง การกําหนดสถานที่ซึ่งหามจัดตั้งสํานักงานจัดหางาน

      (๔)   ธนาคารผูค้ําประกันตอบยืนยันการค้ําประกันแลว 

                  เมื่อคําขอพรอมหลักฐานครบถวนและถูกตองใหพนักงานเจาหนาที่บันทึกความเห็นสมควรอนุญาต

พรอมเหตุผลในแบบ จง.๑ หนา ๔ ใหจัดหางานจังหวัดลงนามทําบันทึกเสนอผูวาราชการจังหวัดเพื่อพิจารณา

ลงนามใหความเห็นในฐานะนายทะเบียนจัดหางานจังหวัด

                (๕) จัดทําใบอนุญาตจํานวน ๒ ฉบับ (แบบ จง. ๓) (ใหผูรับอนุญาต ๑ ฉบับ เก็บไวที่หนวยงาน      

๑ ฉบับ)  ระบุชื่อบริษัทและสถานที่ตั้งสํานักงานตรงใหตามหนังสือรับรองนิติบุคคล หรืออาจมากกวานั้น  เชน  

เพิ่มซอย ถนน ใหมีความชัดเจน  นิติบุคคลระบุชื่อตามหนังสือรับรอง บุคคลธรรมดาระบุตามชื่อสํานักงาน

จัดหางาน ติดรูปถาย  ยังไมตองระบุเลขที่ใบอนุญาต  ใบอนุญาตออกให ณ วันที่ และใชไดถึงวันที่ ประทับตรา

จังหวัดที่มุมขวาดานลางรูป  และที่สําหรับนายทะเบียนลงนาม

                   (๖)  กรณีนิติบุคคลใหทําหนังสือถึงสํานักงานพาณิชยจังหวัดแนบไปพรอมใบอนุญาตเพื่อใหเพิ่ม

ชื่อนิติบุคคลเปน “จัดหางาน” และเพิ่มวัตถุประสงคการประกอบกิจการการจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ

(ตัวอยางเอกสารแนบ ๕) นายทะเบียนจัดหางานจังหวัดลงนาม

       ๙.๒.  กรณีไมอนุญาต

                เมื่อปรากฏวาผูยื่นคําขอรับใบอนุญาตขาดคุณสมบัติหรือมีลักษณะตองหามตามความในมาตรา ๙  

หรือสถานที่ตั้งสํานักงานขัดตอความในมาตรา ๑๑ หรือประกาศกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคม  

เรื่อง  การกําหนดสถานที่ซึ่งหามจัดตั้งสํานักงานจัดหางาน  ใหเจาหนาที่ปฏิบัติดังนี้  

                  (๑)  บันทกึความเห็นไมควรอนุญาต  พรอมดวยเหตุผลในคําขอหนา ๔  ใหจัดหางานจังหวัดลง

นามถึงผูวาราชการจังหวัด

                (๒) ทําคําสั่งไมอนุญาตออกใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ

                (๓) ทําหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตใหผูยื่นคําขอทราบ

                   (๔)  เมื่อนายทะเบียนเห็นชอบลงนามในคําสั่งแลว  ใหออกเลขที่คําสั่งนายทะเบียนและลงบันทึกใน

สมุดทะเบียนคุม

                (๕)  สงคําสั่งใหผูยื่นคําขอทราบโดยลงทะเบียนตอบรับเพื่อเก็บไวเปนหลักฐานในการ

พิจารณาอุทธรณ (กรณีอุทธรณคําสั่ง)

๑๐   เมื่อนายทะเบียนจัดหางานจังหวัดพิจารณาอนุญาตแลว  ใหพนักงานเจาหนาที่ดําเนินการดังนี้

                 (๑)  ทําหนังสือแจงใหผูรับอนุญาตมารับใบอนุญาตและชําระคาธรรมเนียม(ตัวอยางเอกสารแนบ ๖)

                 (๒) ระบุเลขที่ใบอนุญาตตัวอักษรยอ น. (ในประเทศ) ตามดวยรหัสยอของจังหวัด ลําดับที่ขอ

จัดตั้งและป พ.ศ. เชน  จังหวัดเชียงใหมขอจัดตั้งเปนรายที่ ๒ ระบุดังนี้  ใบอนุญาตเลขที่ น.ชม ๒/๒๕๕๕ 

หากขึ้นป พ.ศ.ใหม ใหนับตามจํานวนที่เพิ่มขึ้น และเปลี่ยนเปนป พ.ศ.ใหม เชน ป ๒๕๕๖ และเปนรายอนุญาต

ที่ ๖ ระบุเปน ใบอนุญาตเลขที่ น.ชม ๖/๒๕๕๖ พรอมทั้งระบุวันที่อนุญาตตามที่นายทะเบียนลงนามและวันที่

ใชไดถึงวันที่ใหนับไปอีก ๒ ป นับตั้งแตวันที่อนุญาต
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๑๑   เมื่อผูรับอนุญาตมารับเอกสาร

(๑) ใหผูรับอนุญาตลงชื่อและประทับตราสําคัญบริษัท (ถามี) ในใบอนุญาตที่มุมซายดานลาง

ของรูปถาย  (ตราสําคัญบริษัทจะตองตรงตามชื่อที่ระบุในใบอนุญาตสามารถจัดทําไดทั้งภาษาไทยและ

ภาษาอังกฤษหรืออยางใดอยางหนึ่งก็ได โดยตองมีคําวา จัดหางานดวย ภาษาอังกฤษที่นิยมใชคือคําวา 

Recruitment  Placment  Manpower  ซึ่งตราประทับจะมีหรือไมก็ไดขึ้นอยูกับนิติบุคคลนั้นไดขอจัดทําไวกับ

สํานักงานพาณิชยจังหวัดหรือไม)  กรณีเปนบุคคลธรรมดาไมตองใชตราประทับ

(๒)  เรียกเก็บคาธรรมเนียมใบอนุญาตตามอัตราที่กําหนดในกฎกระทรวง  ฉบับที่ ๙ 

(พ.ศ. ๒๕๓๘) เปนจํานวนเงิน ๕,๐๐๐ บาท (หาพันบาทถวน) ระบุเลขที่ใบเสร็จรับเงินในแบบคําขอใหสมบูรณ

หรือเก็บหลักฐานสําเนาการรับเงินคาธรรมเนียมไวกับเรื่องที่สามารถตรวจสอบได

(๒)  เจาหนาที่ชี้แจงรายละเอียดสิ่งที่ตองปฏบิัติใหถูกตองตามพระราชบัญญัติจัดหางานและ

คุมครองคนหางาน  พ.ศ. ๒๕๒๘  แกผูรับอนุญาตพรอมมอบเอกสารแนวในการปฏิบัติงานที่เกี่ยวของ

(๓)  มอบหนังสือถึงสํานักงานพาณิชยจังหวัดที่นายทะเบียนไดลงนามแลว เพื่อใหจดทะเบียน

เปลี่ยนชื่อเปนบริษัทจัดหางานหรือหางหุนสวนจํากัดจัดหางาน พรอมทั้งเพิ่มวัตถุประสงคใหสามารถประกอบ

ธุรกิจจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศได   

(๔)  บันทึกขอมูลในสมุดทะเบียนคุมที่เกี่ยวของ อาทิ สมุดทะเบียนผูรับใบอนุญาตจัดหางาน

ติดรูปผูรับอนุญาต  สมุดทะเบียนคุมเกี่ยวกับบัญชีหลักประกัน

(๕)  สงสําเนาใบอนุญาตและหนังสือรับรองนิติบุคคล บัญชีรายชื่อผูถือหุน (บอจ.๕)  สําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบาน หรือสําเนาหนังสือเดินทางหนาแรกที่มีเลขที่หนังสือเดินทาง (กรณี

ตางดาว) ของกรรมการ  และผูถือหุนทุกคน  ใหกองตรวจและคุมครองคนหางานอยางละ ๑ ฉบับ เพื่อบันทึกใน

ฐานขอมูลโปรแกรมจัดหางานในประเทศใหเปนปจจุบันตอไป

๑๒.  ระยะเวลาการพิจารณา

นายทะเบียนตองออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอ

อนุญาตทราบภายในหกสิบวันนับแตวันไดรับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองและครบถวนตามที่กําหนดใน

กฎกระทรวง (มาตรา ๘ วรรคสาม)

ปจจุบันไดลดระยะเวลาการปฏิบัติงานตามแผนดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ

ราชการ เหลือภายใน ๑๕ วัน  นับแตวันที่ไดรับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองและครบถวน  ตามประกาศ

กรมการจัดหางาน  เรื่อง  การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน

๑๓. ผูขออนุญาตสามารถอุทธรณคําสั่งนายทะเบียนตอรัฐมนตรี ภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับ

หนังสือแจงการไมอนุญาตและคําวินิจฉัยของรัฐมนตรีใหเปนที่สุด (มาตรา ๑๔)
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(ตัวอยางเอกสารแนบ ๑)

หนังสือรับรอง

เขียนที่...........................................................

วันที่...........เดือน..........................................พ.ศ....................

ขอ ๑  ขาพเจา...........................................................................................................

เมื่อวันที่..............................................ไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ

โดยใชชื่อสํานักงานวา............................................................................................................................

ตั้งอยู ณ เลขที่.........................................ซอย..........................................ถนน.....................................

หมูที่....................ตําบล/แขวง............................................อําเภอ/เขต...................................................

จังหวัด............................................หมายเลขโทรศัพท..........................................................................

ขอ ๒  ขาพเจา  ขอรับรองวา ขาพเจาไมไดเปนกรรมการ  หุนสวน  ลูกจางจดทะเบียน

หรือผูจัดการของนิติบุคคลซึ่งเปนผูรับอนุญาตจัดหางานอื่นและไมไดเปนกรรมการ  หุนสวน  หรือผูจัดการ 

ของนิติบุคคล  ซึ่งถูกเพิกถอนใบอนุญาตจัดหางาน หรืออยูระหวางใชสิทธิอุทธรณคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาต

จัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศและตางประเทศ

ขอ ๓  หากปรากฏวาคํารับรองตามขอความดังกลาวขางตนของขาพเจาไมเปนการถูกตอง 

หรือเปนการกลาวเท็จ  ขาพเจายินยอมใหพนักงานเจาหนาที่ดําเนินคดีอาญาฐานแจงความอันเปนเท็จแก

พนักงานซึ่งอาจทําใหผูอื่น  หรือประชาชนเสียหาย ตามประมวลกฎหมาย มาตรา ๑๓๗

เพื่อเปนหลักฐานจึงไดลงลายมือชื่อเปนสําคัญ

    ลงชื่อ....................................................ผูขออนุญาต

                                                              (................................................)

        ประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี)
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(ตัวอยางเอกสารแนบ ๒) ปดอากรแสตมป ๓๐ บาท

                                          หนังสือมอบอํานาจ  (เฉพาะกรรมการมีอํานาจลงนามเกิน ๑ คน)

เขียนที่...........................................................

วันที่...........เดือน..........................................พ.ศ....................

โดยหนังสือฉบับนี้  ขาพเจาบริษัท/หางหุนสวนจํากัด.......................................................

โดย......................................................................................................................................................

กรรมการผูมีอํานาจกระทําการแทนบริษัท/หางหุนสวน....................................................สํานักงานตัง้อยู

เลขที่......................ตรอก/ซอย...............................................ถนน........................................................

แขวง/ตําบล...................................เขต/อําเภอ....................................จังหวัด........................................

ขอมอบอํานาจให นาย/นาง/นางสาว......................................................................................................

อยูบานเลขที่.....................หมูที่..........ถนน......................................ตรอก/ซอย.....................................

แขวง/ตําบล..................................เขต/อําเภอ.........................................จังหวัด....................................

เปนผูรับมอบอํานาจโดยชอบดวยกฎหมายมีอํานาจในการยื่นขออนุญาตจัดหางานเพื่อประกอบกิจการจัดหางาน

ใหคนหางานทํางานในประเทศ และดําเนินการใดๆ เกี่ยวกับการจัดสงคนหางาน รวมถึงการรับเงิน เอกสาร

ติดตอราชการที่เกี่ยวของ และมีอํานาจในการรับผิดชอบจัดหางานอันมีผลผูกพันกับบริษัทไดเพียงผูเดียว

การใดที่ผูรับมอบอํานาจไดกระทําในขอบเขตอํานาจที่ไดรับมอบหมายขางตน ใหถือเสมือนหนึ่ง 

บริษัท/หางหุนสวน.....................................ไดกระทําดวยตนเอง และขาพเจายินดีรับผิดชอบทุกประการ

ขาพเจาและผูรับมอบอํานาจไดอานขอความขางตนแลว เห็นวาถูกตอง เพื่อเปนหลักฐาน

จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยานสองคน ณ วัน เดือน ป ดังที่ระบุขางตน

            ลงชื่อ............................................ผูมอบอํานาจ (ประทับตรา)

         (..........................................)

  ลงชื่อ...........................................ผูมอบอํานาจ

                                                            (..........................................)

                                                     ลงชื่อ...........................................ผูรับมอบอํานาจ

                                                            (..........................................)

                                                     ลงชื่อ...........................................พยาน

                                                            (..........................................)

                                                     ลงชื่อ...........................................พยาน

                                                            (..........................................)
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(ตัวอยางเอกสารแนบ ๓)

ที่ รง ๐๓๑๑/                                                                สํานักงานจัดหางานจังหวัด..................                             

                                                                                      ถนน......................................................
                                                                              

        กุมภาพันธ  ๒๕๕๖

เรื่อง  ขอความรวมมือตรวจสอบประวัติและพฤติการณ

เรียน  ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธร.....................................

ดวยบริษัท........................จํากัด  ผูขอรับใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ   

โดย.....................................  กรรมการผูจัดการผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล อยูบานเลขที่ 

..............................................................ไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ  

ตามความ ในมาตรา ๘  แหงพระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางาน พ.ศ. ๒๕๒๘                         

สํานักงานจัดหางานจังหวัด............  จึงขอความรวมมือใหตรวจสอบประวัติ (พิมพลายน้ิวมือ)  

ของนาย/นาง/นางสาว............................................  ตามมาตรา ๙ แหงพระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครอง

คนหางาน พ.ศ.๒๕๒๘ วา         

                    ๑.  จากขอมูลที่สถานีตํารวจภูธร..............มีอยูและสามารถตรวจสอบได  มีขอมูลที่แสดงวา

บุคคลดังกลาว  มีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดีหรือไม                            

๒.  เคยไดรับโทษจําคุกโดยคาํพิพากษาถึงที่สุดหรือคําสั่งที่ชอบดวยกฎหมายใหจําคุกใน

ความผิดที่กฎหมายบัญญัติใหถือเอาการกระทําโดยทุจริตเปนองคประกอบ หรือในความผิดตามพระราชบัญญัติ

จัดหางานและคุมครองคนหางาน  พ.ศ. ๒๕๒๘ หรือไม

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  หากพบประวัติคดีบุคคลดังกลาวขอไดโปรดแจงรายละเอียด

ผลคดีรวมทั้งกรณีดังกลาวจะถือวาเขาขายตามพระราชบัญญัติลางมลทินฯ พ.ศ.๒๕๕๐ ดวยหรือไม  และ

ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้

ขอแสดงความนับถือ

                                                           (……………………………………)

                                                       จัดหางานจังหวัด..................

ฝาย.........................................................

โทร. ๐ ๒๒๔๕ ๐๙๖๔  ๐ ๒๒๔๘ ๒๒๗๘
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(ตัวอยางเอกสารแนบ ๔)

บันทึกการตรวจสอบสถานที่ตั้งสํานักงานจัดหางาน

ตามพระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางาน พ.ศ. ๒๕๒๘

วันที่              เดือน  พ.ศ.       ชื่อ                      .

ผูยื่นขออนุญาตจัดหางานในประเทศในฐานะ   นิติบุคคล   บุคคลธรรมดา

สํานักงานชื่อ      ตั้งอยูเลขที่        .

                       โทรศัพท

              มีพื้นที่      ตรม. สถานที่ใกลเคียง       .

อยูในเขตทองที่ของสถานีตํารวจนครบาล เจาของกรรมสิทธิ์สถานที่        .

 หลักฐาน                                            .                     

ผูขออนุญาตใชสถานที่ในฐานะ                หลักฐาน        .

ขาพเจาขอรับรองวา  สถานที่ที่ขออนุญาตดําเนินการจัดหางานไมขัดตอความในมาตรา ๑๑ แหง 

พ.ร.บ.จัดหางานฯ พ.ศ.๒๕๒๘ และประกาศกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคม เรื่อง การกําหนดสถานที่

ซึ่งหามจัดตั้งสํานักงานจัดหางาน พ.ศ.๒๕๒๘  และไมเปนสถานที่ตั้งของสถานประกอบกิจการอื่น

ซึ่งไมอาจแยกเปนสัดสวนได

ประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี)       ลงชื่อ                                  ผูยื่นคําขออนุญาต

(                                  )

ผลการตรวจสอบ       .

      .

      .

ความเห็นของพนักงานเจาหนาที่       .

      ลงชื่อ                                    พนักงานเจาหนาที่

       (                                   )

      ลงชื่อ                                    พนักงานเจาหนาที่

       (                                   )

หมายเหตุ : สถานที่ตั้งจะตองไมเปนที่ตั้งของโรงแรม หอพัก สถานบริการ โรงรับจํานํา สถานที่ที่จัดใหมีการเลน

พนัน สถานที่ที่มีสํานักงานจัดหางานตั้งอยูแลว สถานศึกษา ศาสนสถาน สถานพยาบาล สถานสงเคราะห สถานรับ

เลี้ยงเด็ก สถานพักฟน มูลนิธิ สมาคม สหกรณ สโมสร รานคาขายของเกา สถานประกอบธุรกิจทองเที่ยว สถานที่ซึ่ง

มีพื้นที่นอยกวาสิบหกตารางเมตร สถานประกอบกิจการอื่นซึ่งไมอาจแยกเปนสัดสวนตามความในมาตรา ๑๑ แหง 

พ.ร.บ.จัดหางานฯ พ.ศ.๒๕๒๘ และประกาศกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคม พ.ศ.๒๕๓๘



-14-

(ตัวอยางเอกสารแนบ ๕)

ที่ รง ๐๓๑๑/                                                                สํานักงานจัดหางานจังหวัด..................                             

                                                                                      ถนนมิตรไมตรี  ดินแดง กทม. ๑๐๔๐๐                                                                                                                                  
                                            

                                                                     กุมภาพันธ  ๒๕๕๖

เรื่อง  ขอความรวมมือจดทะเบียนนิติบุคคลที่มีคําวาจัดหางาน

เรียน  พาณิชยจังหวัด.......................

สิ่งที่สงมาดวย  สําเนาใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ  น................../๒๕๕๖

                       ดวยบริษัท ................................................ จํากัด   โดย นาย/นาง/นางสาว....................................  

กรรมการผูจัดการผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล  ไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางาน

ทํางานในประเทศ ซึ่งผูรับอนุญาตจัดหางานจะตองใชชื่อในธุรกิจตามมาตรา ๖๔ และมาตรา ๖๕       

แหงพระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางาน พ.ศ. ๒๕๒๘  

                        นายทะเบียนจัดหางานจังหวัด..........ไดพิจารณาออกใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางาน

ทํางานในประเทศใหแกบรษิัท……..………….จํากัด  โดยใชชื่อวาบรษิัทจัดหางาน.............................................จํากัด  

รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สงมาดวย  จึงขอความอนุเคราะหจดทะเบียนนิติบุคคลที่มีคําวา “จัดหางาน” 

และเพิ่มวัตถุประสงคใหประกอบกิจการจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ  ใหแกบริษัทจัดหางาน

ดังกลาว
  
                   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

 
      

                                                                ขอแสดงความนับถือ

(......................................)

        ผูวาราชการจังหวัด..............

ฝาย................................................

โทร./ โทรสาร.................................
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(ตัวอยางเอกสารแนบ ๖)

ที่  รง ๐๓๑๑/                                          สํานักงานจัดหางานจังหวัด.................      

                       ถนน..................................................
           

              กุมภาพันธ  ๒๕๕๖

เรื่อง   ใหไปรับเอกสารและชําระคาธรรมเนียม

เรียน   บริษัทจัดหางาน ………………………………………. จํากัด  ผูรับอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ

         โดย นาย/นาง/นางสาว............................  กรรมการผูจัดการผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล      
           
อางถึง   คําขอรับใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ  ลงวันที่ ......................................

                   ตามหนังสือที่อางถึง  ทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานใน

ประเทศ (จง.๑) ตามมาตรา ๑๐ แหงพระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางาน พ.ศ. ๒๕๒๘ ไปยัง

นายทะเบียนจัดหางานกลาง  นั้น

                   ผูวาราชการจังหวัดในฐานะนายทะเบียนจัดหางานจังหวัดพิจารณาแลว ใหรับใบอนุญาต

จัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศได ดังนั้นขอใหทานไปพบพนักงานเจาหนาที่ ฝาย.................. สํานักงานจัดหา

งานจังหวัด.................................................. ภายใน ๑๕ วัน นับตั้งแตวันที่ไดรับหนังสือนี้  เพื่อรับเอกสาร

พรอมทั้งชําระคาธรรมเนียมการขอรับใบอนุญาตจัดหางานฯ เปนจํานวนเงิน ๕,๐๐๐.- บาท (หาพันบาทถวน) 

ทั้งนี้ ใหนําตราประทับที่มีคําวาจัดหางานเพื่อประทับตราในใบอนุญาตจัดหางาน

                    จึงเรียนมาเพื่อทราบ และดําเนินการตอไป

                                                        ขอแสดงความนับถือ

                                                       (..........................................)

                                                     จัดหางานจังหวัด......................

ฝาย...................................................

โทร. ....................................
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                                บันทึกขอความ                                                                          

สวนราชการ กองตรวจและคุมครองคนหางาน  ฝายทะเบียนสํานักงานจัดหางาน  โทร. ๐ ๒๒๔๕ ๐๙๖๔                                                                                                                             

ที่  รง  ๐๓๑๑/                                               วันที ่     กุมภาพันธ  ๒๕๕๖

เรื่อง  ขอรับใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ                                          .            

เรียน   อธิบดี

                     ๑.  ตนเรื่อง            

                                บริษัท มีคุณธรรม จํากัด  ผูขอรับใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ  

โดยนางสาวสกุนันท  ซื่อสัตยดี  สํานักงานตั้งอยูเลขที่ ๓๓/๓ ซอยพรอมมิตร  ถนนสุขุมวิท แขวงคลองตันเหนือ  

เขตวัฒนา  กรุงเทพฯ  ไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดหางานฯ เมื่อวันที่ ๑๘ มกราคม ๒๕๕๖

                     ๒. ขอรายงาน 

กองตรวจและคุมครองคนหางาน ไดตรวจสอบประวัติและพฤติการณของผูขอรับ

ใบอนุญาต และขอมูลอื่นๆ ที่เกี่ยวของของผูขอรับใบอนุญาตฯ แลว ปรากฏวา 

๒.๑  ผลการตรวจสอบประวัติและความประพฤติจากกองทะเบียนประวัติอาชญากร 

พบประวัติการกระทําความผิดขอหาเลนการพนันไพปอก เหตุเกิด ณ ทองที่สถานีตํารวจภูธรเมืองเชียงใหม   

ถูกจับกุมเมื่อวันที่ ๑๒ พฤษภาคม ๒๕๔๑ เลขคดีที่/ ป.จ.ว. ขอ : ๑๐๐๐/๒๕๔๑ (เอกสารหมายเลข ๑) .คดี

ไดสิ้นสุดแลว โดยศาลแขวงจังหวัดเชียงใหม ไดมีคําพิพากษาเมื่อวันที่ ๑๓ พฤษภาคม ๒๕๔๑ ปรับ 

๑,๐๐๐ บาท ตามคดีดําที่ ๓๐๐๐/๔๑ และคดีแดงที่ ๓๐๕๐/๒๕๔๑ รวมทั้งคดีดังกลาวไดสิ้นสุดตาม 

พ.ร.บ.ลางมลทินฯ พ.ศ. ๒๕๕๐ (เอกสารหมายเลข ๒)                           

๒.๒  ผลการตรวจสอบคุณสมบัติ  มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามความ

ในมาตรา ๙  แหงพระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางาน  พ.ศ. ๒๕๒๘ (เอกสารหมายเลข ๓)                                                                                                                  

๒.๓  ผลการตรวจสอบพฤติการณ  ไมมีพฤติการณเสื่อมเสียเกี่ยวกับการจัดหางาน 

ไมมีปญหาคนหางานรองทุกข  และไมมเีรื่องอยูระหวางดําเนินคดีแตอยางใด (เอกสารหมายเลข ๔)

๒.๔ ผลการตรวจสถานที่ตั้งสํานักงานเปนอาคารสํานักงานใหเชา มีทั้งหมดจํานวน ๒๐ ชั้น 

บริษัทฯ ตั้งอยูชั้นที่ ๑ มีพื้นที่ ๖๐ ตารางเมตร  สถานที่ไมขัดตอความตามมาตรา ๑๑ แหงพระราชบัญญัติ

จัดหางานและคุมครองคนหางาน พ.ศ. ๒๕๒๘  และประกาศกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคม  เรื่องการ

กําหนดสถานที่ซึ่งหามจัดตั้งสํานักงานจัดหางาน พ.ศ.๒๕๓๘ (เอกสารหมายเลข ๕)

๒.๕  หลักประกันเปนเงินสด โดยเปนแคชเชียรเช็คของธนาคารกรุงไทย สาขากระทรวง

แรงงาน เลขที่ ๐๕๐๘๘๘๘ ลงวันที่ ๑๘ มกราคม ๒๕๕๖  จํานวนเงิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งแสนบาทถวน) 

/๒.๕  หลักประกัน...
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-๒-

และไดนําฝากเขาบัญชีเผื่อเรียก “เงินหลักประกันเพื่อจายคนืคนหางานในประเทศ” ธนาคารออมสิน สาขา

ดินแดง เลขที่บัญชี ๐๕๐๗๑๐๖๖๕๗๕-๘ เรียบรอยแลว (เอกสารหมายเลข ๖)

๒.๖  เอกสารถูกตองและครบถวน เมื่อวันที่ ๑๑ กุมภาพันธ ๒๕๕๖ (เอกสารหมายเลข ๗)

                        ๓.  ขอกฎหมาย

พระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางาน พ.ศ. ๒๕๒๘ ไดกําหนดหลักเกณฑ

เกี่ยวกับการขอรับใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศไวดังนี้                           

มาตรา ๘ หามมิใหผูใดจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ เวนแตจะไดรับอนุญาต

จากนายทะเบียน   

                         การขอใบอนุญาตและการออกใบอนุญาต  ใหเปนไปตามหลักเกณฑ  วิธีการและเงื่อนไข

ที่กําหนดในกฎกระทรวง

                         นายทะเบียนตองออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั ่งไมอนุญาตพรอมดวย

เหตุผลใหผูขออนุญาตทราบภายในหกสิบวันนับแตวันไดรับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองและครบถวน

ตามที่กําหนดในกฎกระทรวง

ในกรณีที่มีเหตุจําเปนที่นายทะเบียนไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาต

ไดภายในกําหนดเวลาตามวรรคสาม  ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง  ครั้งละไมเกินสามสิบวันแต

ตองมีหนังสือแจงการขยายและเหตุจําเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาตาม

วรรคสามหรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี

         มาตรา ๙  ผูขออนุญาตจัดหางานในประเทศตองมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม

ดังตอไปนี้

        (๑)  มีสัญชาติไทย

(๒) มีอายุไมต่ํากวายี่สิบปบริบูรณ

(๓) ไมเปนผูรับอนุญาตจัดหางาน

(๔) ไมเปนผูอยูในระหวางถูกสั่งพักใชใบอนุญาตจัดหางาน

(๕) ไมเคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตจัดหางาน

(๖) ไมเปนคนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ

(๗) ไมเปนผูมีหรือเคยมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดี

(๘) ไมเปนกรรมการ หุนสวน หรือผูจัดการของนิติบุคคลซึ่งเปนผูรับอนุญาตจัดหางาน

/(๙) ไมเปนกรรมการ...
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(๙) ไมเปนกรรมการ หุนสวน หรือผูจัดการของนิติบุคคลซึ่งถูกเพิกถอนใบอนุญาต

จัดหางานหรือยูระหวางใชสิทธิอุทธรณคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจัดหางาน

            (๑๐) ไมเคยไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดหรือคําสั่งที่ชอบดวยกฎหมาย

ใหจําคุกในความผิดที่กฎหมายบัญญัติใหถือเอาการกระทําโดยทุจริตเปนองคประกอบ  หรือในความผิด

ตามพระราชบัญญัตินี้

 (๑๑) มีหลักประกันเปนจํานวนเงินตามที่กําหนดในกฎกระทรวง แตตองไมนอยกวาหนึ่งแสน

บาทวางไวกับนายทะเบียน เพื่อเปนหลักประกันการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้

ในกรณีที่ผูขออนุญาตจัดหางานดังกลาวเปนนิติบุคคล นิติบุคคลนั้นตองมีสัญชาติไทย

และมีผูจัดการซึ่งเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามวรรคหนึ่งดวย

๔. ขอพิจารณา    

.     กองตรวจและคุมครองคนหางานพิจารณาแลวเห็นวา บรษิัท มีคุณธรรม จํากัด  ผูขอรับ

ใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ มีเอกสารครบถวนถูกตอง และมีคุณสมบัติเปนไปตาม

กฎหมายกําหนด เห็นควรดําเนินการดังนี้

๔.๑   ออกใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศใหแกบริษัทฯ ดังกลาว  

๔.๒  มีหนังสือถึงกรมพัฒนาธุรกิจการคา เพื่อขอความรวมมือจดทะเบียนนิติบุคคล

ที่มีคําวา “จัดหางาน” และเพิ่มวัตถุประสงคใหประกอบกิจการจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดลงนามในคําสั่งนายทะเบียนจัดหางานกลาง  

ในใบอนุญาตจัดหางานใหคนหางานทํางานในประเทศ และหนังสือถึงกรมพัฒนาธุรกิจการคา ที่แนบมาพรอมนี้

(นายเชิดศักดิ์  วิสุทธิกุล)

ผูอํานวยการกองตรวจและคุมครองคนหางาน

                        












